实验管理中心合同审批流程图


合同用印：


计划财务处加盖“山东理工大学合同专用章”。








合同后期管理：


合同承办人及时反馈合同执行情况。








合同存档：


《山东理工大学合同送审表》、合同文本及支撑资料等登记存档。








合同签批：


根据合同管理办法及标底不同相应的责任人签字。





前置审核：


招标采购中心审核招标采购合规情况；人才办审核资金来源情况；网络信息中心审核软件相关参数。





法律事务室审核：


审核合同法律合规情况。








审核并编号：


审核合同文本是否规范、合同条款及相关材料是否齐备、确定前置审核部门，进行编号并登记相关信息。








承办单位发起:


合同承办单位起草合同，并提交《山东理工大学合同送审表》、合同文本及需要提供的支撑资料。











