附件1
部门（单位）职权事项目录表
部门（单位）名称：实验管理中心、分析测试中心（挂靠）                   2021年12月06日
	序号
	职权事项名称
	职权行使科室
	授权依据
	岗位责任人
	部门负责人

	1
	“三重一大”决策制度
	
	部门岗位职责
	盛文斌
	田立超

	2
	设备购置计划与经费预算管理
	
	部门岗位职责
	盛文斌
	田立超

	3
	收支管理
	
	部门岗位职责
	盛文斌
	田立超

	4
	津贴分配
	
	部门岗位职责
	盛文斌
	田立超

	5
	实验室建设立项与推荐
	
	部门岗位职责
	[bookmark: _GoBack]盛文斌
	田立超

	6
	大型仪器安装验收
	技术质量部
	业务工作职责
	冯柳
	田立超

	7
	资产管理
	技术质量部
	业务工作职责
	孙发哲
	田立超

	8
	耗材购买
	技术质量部
	业务工作职责
	孙发哲
	田立超

	9
	校内转账登记工作
	业务科
	业务工作职责
	刘云
	田立超

	10
	校外企业测试费缴纳
	业务科
	业务工作职责
	刘云
	田立超

	11
	公章使用
	业务科
	业务工作职责
	刘云
	田立超

	12
	实验技术人员的职称评定
	办公室
	部门岗位职责
	徐丽丽
	田立超

	13
	办公用品的购买
	办公室
	部门岗位职责
	徐丽丽
	田立超

	14
	公章使用
	办公室
	部门岗位职责
	徐丽丽
	田立超

	15
	文书档案管理
	办公室
	部门岗位职责
	徐丽丽
	田立超

	16
	公务接待
	办公室
	部门岗位职责
	徐丽丽
	田立超

	17
	合同管理
	办公室
	部门岗位职责
	徐丽丽
	田立超

	18
	仪器设备购置计划与论证
	设备管理与维修部
	部门岗位职责
	宋亦刚
	田立超

	19
	大型仪器设备开放共享
	实验室信息管理部
	部门岗位职责
	郑海峰
	田立超

	20
	易制毒易制爆危化品购买
	实验室安全管理部
	部门岗位职责
	于珊珊
	田立超

	21
	废弃物处置
	实验室安全管理部
	部门岗位职责
	于珊珊
	田立超



