附件 2

活动开展注意事项

1.各项活动的承办单位负责活动的组织协调、审核把关工作。各承办单位需确定一名工作负责人，具体负责与实验管理中心的沟通联系。

2.各项活动需成立相应工作组，负责方案制定、经费预算、通知起草、活动开展及宣传总结等工作。活动通知至少在活动启动前一周报经实验管理中心审核，统一以实验管理中心函在校办公系统发布。

3.各承办单位结合活动特点，提前合理设计活动开展形式。特别是易受网络环境等客观因素影响的比赛活动等，需进行赛前情景模拟，预判问题、检测漏洞、优化流程、形成预案，确保活动质量和效果。各项比赛类活动，应坚持公开、公平、公正的原则进行评判，邀请的评委要在所属领域内具有一定权威性。

4.高度重视安全工作。开展线上活动需重视网络信息安全，线下开展活动要结合疫情防控形势和有关要求，各项活动均须制定详细、具体的安全预案。

5.总结材料于活动结束后2 周内报实验管理中心，内容包括：活动开展情况统计表、获奖名单、参赛作品汇编、宣传文稿、影像资料（高品质数码照片 3-4 张）等。
